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CỦA BỆNH VIỆN ĐA KHOA THỊ XÃ KỲ ANH

I. Một số nội dung trọng tâm:
- Triển khai các hoạt động khám chữa bệnh thường xuyên;
- Hoàn thành các nhiệm vụ đột xuất trong tháng của đơn vị và do cấp trên giao;
- Giao ban chuyên môn toàn bệnh viện các buổi chiều hàng ngày.
II. Dự kiến lịch công tác cụ thể:

	Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Bộ phận, cá nhân thực hiện
	Chỉ đạo

	1. 
	4
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều – Họp ban giám đốc, trường phó khoa, phòng

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	2. 
	5
	Sáng: Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
Chiều - Bình hồ sơ bệnh án 
           - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	3. 
	6
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều:- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Bộ phận giao ban

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	4. 
	7
	- Các bộ phận đảm bảo chế độ trực theo lịch.
	Cán bộ trực


	Trực lãnh đạo



	5. 
	CN
	- Các bộ phận đảm bảo chế độ trực theo lịch.
	Cán bộ trực


	Trực lãnh đạo



	6. 
	2
	Sáng: Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn. chuyên môn.
	 - Bộ phận liên quan
- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	7. 
	3
	Sáng: Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn. chuyên môn.
	 - Bộ phận liên quan
- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	8. 
	4
	Sáng: Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
Chiều: Bình đơn thuốc ngoại trú
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	9. 
	5
	Sáng: Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
Chiều - Bình hồ sơ bệnh án 
           - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	10. 
	6
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều:- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Bộ phận giao ban

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	11. 
	7
	- Các bộ phận đảm bảo chế độ trực theo lịch.
	Cán bộ trực


	Trực lãnh đạo



	12. 
	CN
	- Các bộ phận đảm bảo chế độ trực theo lịch.
	Cán bộ trực


	Trực lãnh đạo



	13. 
	2
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	14. 
	3
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều – Hội chẩn ca bệnh Bệnh viện  Nhi Trung ương

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	15. 
	4
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	16. 
	5
	Sáng: Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
Chiều - Bình hồ sơ bệnh án 
           -Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	17. 
	6
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều:- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Bộ phận giao ban

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	18. 
	7
	- Các bộ phận đảm bảo chế độ trực theo lịch.
	Cán bộ trực


	Trực lãnh đạo



	19. 
	CN
	- Các bộ phận đảm bảo chế độ trực theo lịch.
	Cán bộ trực


	Trực lãnh đạo



	20. 
	2
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	21. 
	3
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	22. 
	4
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	23. 
	5
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều: - Bình hồ sơ bệnh án 
- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Bộ phận giao ban

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	24. 
	6
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	25. 
	7
	- Các bộ phận đảm bảo chế độ trực theo lịch.
	Cán bộ trực


	Trực lãnh đạo



	26. 
	CN
	- Các bộ phận đảm bảo chế độ trực theo lịch.
	Cán bộ trực


	Trực lãnh đạo



	27. 
	2
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	28. 
	3
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	29. 
	4
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều -Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	30. 
	5
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều: - Bình hồ sơ bệnh án 
- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Bộ phận giao ban

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	31. 
	6
	Sáng: - Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Chiều:- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn.
	 - Toàn thể cán bộ, CNVC

- Bộ phận giao ban

- Toàn thể cán bộ, CNVC
	- BGĐ



	Nơi nhận:

- Các Phó Giám đốc;

- Các khoa, phòng trực thuộc;

- Lưu: VT, KH./.
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  Nguyễn Thị Kim Oanh


